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Information & Daten — Tabellenkalkulation

Einheit: Einfiihrung in die Tabellenkalkulation —
Excel als Datenbank

Redaktion RAABE Verlag
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Datenbanken spielen in unserer digitale ghne eidende Rolle. Ein sicherer Umgang
vielen Bfanchen vorausgesetzt und ist daher un-
a die Moglichkeit, Ihre Klasse —sowohlin der Theo-
abellenkalkulationsprogrammen zu machen.

mit Programmen wie EXCEL wird mittlerwe
umganglich. Diese Unterrich geit bietet [h
rie als auch praktisch —4 dhabung
Erarbeiten Sie gemei ecganden eige Routine, Daten zu sortieren und anzulegen, die
es einfach macht, zu einé 3 eltptmeedarauf zurlickzugreifen und diese auszuwerten. Der
gretischen Einfiihrung auch alltagsbezogene Ubungsaufgaben
e, mit welcher die Jugendlichen eigenstdndig ihren Fort-

Arbeitssatz liefert neben einé

schritt Ubef®

5-7

2—4 Unterrichtsstunden

Die Lernenden... 1. kdnnen Daten in EXCEL anlegen 2. kdnnen
Datenbanken auswerten

Thematische Bereiche: EXCEL, Tabellenkalkulation, Tabellenkalkulationsprogramme
Kompetenzbereiche: Modellieren, Darstellen und Interpretieren, Kommunizieren und
Kooperieren, Verarbeiten und Aufbewahren, Produzieren und
Prasentieren, Analysieren und Reflektieren
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Was sollten Sie zum Thema wissen?

Datenbank
Excel wird nicht nur genutzt, um Berechnungen durchzufithren und Zahlenwerte gr.

Die Daten der Datenbank kdnnen nach bestimmten Kriterien sort

Seiteneinrichtung
Bevor eine Excel-Tabelle gedruckt werden kann,
der Funktion ,Seite einrichten“ kdnnen Kopf- u
Gitternetzlinien hinzugefiigt werden und viel
einer Druckvorschau angesehen werden.

Thema Excel als Datenbank. Es handelt
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Auf einen Blick

Benoétigte Materialien

O Laptop
Erarbeitung

Thema: Daten sortieren; Filterfunktionen

M1 Informationstext: Excel als Datenbank
Erarbeitung

Thema: Druckeinstellungen fiir Tabellen

M2 Informationstext: Seite einrichten
Ubung

Thema: Aufgaben zu EXCEL als Da k
M3 Datenbank Lernenden

M 4 Lernzielkontrt
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M1 Informationstext: Excel als Datenbank

lichen Form.

Al A B C D

i Nr  Vornamen

2| 1 Florian 07a 19.11.199"
3 Datensatz n&c 72.06.158
O s a 07h 25.09.1554
5| a !t:;::L-“ 08¢ 25.05.1994
6| 5 Doris 106 11.08.1597
7| & Florian 10¢ 05.07,199%4

ist. Das ist im vorliegenden Beispie L | R

Neu

Offnen
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) Speichemn

E-Mail
Schnelldruck
Seitenansicht und Drucken
Rechtschreibung

v Ruckgingig

v Wiederholen
Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren
Fingereingabe-/Mausmodus
Weitere Befehle...

Unter dem Menuband anzeigen
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Aufgaben zu EXCEL als Datenbank

Datenbank Lernende
Offne die Excel-Arbeitsmappe Aufgaben.xlsx und aktiviere das Arbeitsblatt Lernenden.

M3

A B | ¢ | D [E] F G H
1 Nr  Vornamen Klasse = Geburtsdatum m/w Konfession Staatsangeh. Wohnort
0 Florian 07a 19.11.1996 m rk deutsch Moosburg
3| 2 Franziska 08c 22.06.1995 w rk deutsch Moosburg
4 3 Comelia 07b 25.09.1994 w rk deutsch
5 4  Ruper 08c 25.05.1994 m ev deutsch
6 5 Doris 10b 11.08.1997 w bkl kroatisch
7 6  Florian 10c 05.07.1994 m bkl tarkisch

Aufgaben

1. Fiige mithilfe der Eingabemaske fiinf Datensatze deiner Mitlernendengin.
2. Sortiere die Daten nach den Vornamen der Lernenden von A bis Z a
3. Filtere die Daten so, dass die Tabelle nur noch Lernenden anzeigt, die nic
turkischer Staatsangehdrigkeit sind. Nutze zwei Moglichkeite
Finde alle Lernenden heraus, deren Namen mit la endet.
Finde alle Lernenden heraus, die vor 1992 geboren sind.
Sortiere die Lernenden nach ihrem Geburtsdatum absteigen

N o oA

Formatiere den Wohnort Wang mit blauer Schrift, ar derart, dass jeder

trag ,Wang"“ automatisch nach der Eingabe blau erschei
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